 教学[2008]17号
  关于任课教师在网页上打印学生点名册的通知 

各教学单位：

为适应教学管理工作网络化、信息化的要求，提高教学管理质量和水平，从即日起，印制的在校生学生名条全部作废，以后每学期从第3周开始，任课教师可在教务处网页上直接打印学生点名册。
具体操作步骤如下：

1、登录教务处网页-http://202.118.27.146/。
2、点击“成绩填报”－“开始填报”－“教师服务”－“学生点名册”。
3、输入“用户名”、“密码”（用户名和初始密码都是教师工资号8位，不足8位前面用0代替）及附加码，点击“确定”。
4、选择教学任务，在“参与名册打印”前打“∨”。

5、点击“打印名单”，即可浏览学生点名册，打印点名册。
不在点名册上的学生不能参加听课及课程考核。课程考核结束后，任课教师必须对点名册上的所有学生进行网上登载成绩。成绩可按百分制或五级分制登载，缺考的学生成绩登记为“缺考”，经过审批的缓考学生成绩登记为“缓考”，作弊和违纪的学生成绩登记为“无效”，其它不明情况的学生成绩登记为“其他”，点击“保存”按钮保存成绩。学生名单及学生成绩确认无误后，选择学生范围为“全部”，点击“提交审核”。
点名册上的学生名单如有疑问，可与教务处学籍学位管理科联系，电话：83680898，E-mail：cky@mail.neu.edu.cn.

请各教学单位务必通知到每位任课教师，以后每学期不再另行下文通知。
                          二〇〇八年四月三日

主题词：学生点名册 打印 通知
抄发：各相关教学单位    
东北大学教务处                           2008年4月3日印发
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