实践教学大纲编写要求
一、前置部分：
1.实践课程名称
各种实习、课程设计、社会调查、毕业设计、毕业论文等的全称，例如“xxxx实习”或者“xxxx课程设计”等。小二号、黑体字。
2.实践课程英文名称
三号字、Times New Roman字体加粗。
3.课程代码
参照院系、教研室编码和《东北大学课程一览表》。标题小四号、仿宋_GB2312，课程代码为阿拉伯数字，小四号、字体Times New Roman。有多个代码的同一课程，把所有代码都列出，用逗号分隔。
4.学时数
整周进行的实践环节填写周数。标题小四号、仿宋_GB2312，学时数为阿拉伯数字，小四号、字体Times New Roman。
5.学分数
标题小四号、仿宋_GB2312，学分数为阿拉伯数字，小四号、字体Times New Roman。
6.执笔人
小四号、仿宋_GB2312。
7.讨论参加人
小四号、仿宋_GB2312。
8.审核人
小四号、仿宋_GB2312。
9.批准人
小四号、仿宋_GB2312。
二、正文部分
正文内容为小四号、宋体，所有所列标题均为小四号、黑体，1.25倍行距，段落（以每一点、每一章为一个段落）间距0.5行，手动编号，首行缩进2字符。正文所有阿拉伯数字的字体均为Times New Roman，若作为序号表明顺序，序号后用宋体圆点“.”。实践课程名称要写全称。
页面设置：A4纸纵向，页边距上下左右均为2厘米，页码插在页面底端外侧，页眉页脚为默认值。
1.目的与任务
阐述本实践环节在专业人才培养中的地位、作用及教学目标，实践任务的分解应紧扣实践目的。
2.内容与要求
3.组织方式与进度安排
明确人员组织和时间安排，集中还是分散，以及具体时间要求。
4.场地与设备
校内、校外具体地点名称
5.配套教材或指导书
6.考核方式与成绩评定办法
分项给出详细评分点
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